LINEAMIENTOS PARA EL USO DEL SISTEMA DE NOTIFICACIONES POR
CORREO ELECTRONICO A LOS PARTIDOS POLITICOS ASPIRANTES Y
CANDIDATOS INDEPENDIENTES RESPECTO DE LAS SESIONES DEL ORGANO
SUPERIOR DE DIRECCION DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL DE
CHIHUAHUA.

CAPITULO |
Disposiciones generales
Del ambito de aplicacion y de su objeto

Articulo 1.

Los presentes Lineamientos son de orden publico y tienen por objeto regular las
notificaciones que se practiquen en forma electrénica a los integrantes del Consejo
Estatal del Instituto Estatal Electoral de Chihuahua, para convocar a las Sesiones que
efectuen en cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 4, primer parrafo, inciso a), 6,
primer parrafo, incisos b) y ¢) y 12, parrafos primero y segundo, del Reglamento de
Sesiones del Consejo Estatal y de las Asambleas Municipales del Instituto Estatal
Electoral de Chihuahua, asi como para comunicar a dichos intitutos politicos los
acuerdos emanados del mismo.

De los criterios de interpretacion

Articulo 2,
Para la interpretacion de las disposiciones de estos Lineamientos, se estara a los
criterios gramatical, sistematico y funcional.

Glosario

Articulo 3.
Se entendera por: :
a) Ley: Ley Electoral del Estado de Chihuahua.
b) Reglamento: Reglamento de Sesiones del Consejo Estatal y de las Asambleas
Municipales del Instituto Estatal Electoral de Chihuahua.
c¢) Instituto: Instituto Estatal Electoral de Chihuahua.
d) Consegjo: Consejo Estatal del Instituto Estatal Electoral de Chihuahua.
e) Secretaria Ejecutiva: Secretaria Ejecutiva del Instituto Estatal Electoral de
Chihuahua.
f) Confirmacién de recepcion automética: Constancia de recepcion de la

notificacién electrénica, enviada en forma automatica por el correo electrénico -

institucional.
g) Archivo adjunto: conjunto de datos que se envia a través de la notificacion
electrénica, de forma anexa a la cédula digital respectiva.
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h) Correo electronico institucional: Sistema disponible a través de la red de
colaboracioén del Instituto Estatal Electoral de Chihuahua, por medio del cual se
puede distribuir, almacenar o compartir informaciéon para enviar y recibir
notificaciones electronicas con caracter oficial desde y hacia el interior del
Instituto.

i) Lineamientos: Lineamientos para la notificacion electrénica de las convocatorias
para Sesiones del Consejo Estatal y de las Asambleas Municipales del Instituto
Estatal Electoral de Chihuahua.

j) Medio electrénico: Servicios y/o sistemas disponibles a través de la red de
colaboracién del Instituto Estatal Electoral de Chihuahua, por medio de los cuales
se puede distribuir, almacenar o compartir informacién, a través del correo
electronico institucional.

k) Servidor publico: Quien desempefie un empleo, cargo o comision en el Instituto
Estatal Electoral de Chihuahua, con independencia del régimen laboral por el
cual preste sus servicios.

De la competencia de los 6rganos

Articulo 4.
La Secretaria Ejecutiva sera la encargada de administrar el sistema de notificaciones
electronicas con el apoyo de la Direccidon de Sistemas Informaticos de este instituto.

Articulo 5. Las comunicaciones procesales que se practiquen por este medio, seran
elaborados por el Secretario Ejecutivo y por el personal que se designe.

CAPITULO Il
Aplicacion de la notificacion electronica
Actos susceptibles de notificacion por esta via

Articulo 6.

Seran notificados via correo electrénico las convocatorias a las sesiones de Consejo
Estatal asi como los proyectos de acuerdo que seran sometidos a discusion y
aprobacion en la sesién respectiva. Asimismo los acuerdos emitidos en la sesiones en
el caso de partidos politicos, aspirantes y candidatos independientes que no hayan
acudido a la sesion respectiva.

De los mecanismos para solicitar la notificacién electrénica

Articulo 7.

La solicitud debe plantearse por escrito ante la Secretaria Ejecutiva del instituto, a
través de sus representantes propietario o suplente, respectivamente ante el Consejo
Estatal. En el caso de aspirantes o candidatos independientes, mediante sus
representantes acreditados.
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Una vez realizada la peticidn, el instituto proporcionara a los interesados una cuenta de
correo institucional por medio de la cual seran efectuadas las notificaciones. Dicha
direccion debera contener mecanismos de confirmacién de envio y recepcion.

CAPITULO Il
Procedimiento para la notificacion electrénica
Método para realizar las notificaciones electrénicas

Articulo 8.
Para realizar las notificaciones electronicas mediante el correo electrénico institucional,
el servidor publico designado para llevarla a cabo, debera atender al procedimiento

siguiente:

A. Elaboracion y contenido de la notificacion electrénica:

. En el rubro de "Asunto” se deberd precisar que el motivo del correo
electronico es una notificacion electrénica.

Il.  En la parte superior izquierda del documento se insertara el logotipo del
Instituto.

Ill.  En la parte superior derecha, se anotara el nombre completo del érgano
emisor.

IV.  En la parte superior derecha, se precisara el acto que se notifica.

V. En la parte superior derecha, se precisara lugar y fecha de emision.

VI.  En el contenido del documento se debe sefialar el fundamento legal que
sustenta la notificaciéon electronica, precisando el acuerdo que sustenta su
realizacion y tramitacion.

VII.  En el contenido del documento se debe precisar el nombre completo de la
persona a la cual se le realiza la notificacion electrénica y el caracter que
tenga reconocido.

VIII. Al final del documento, en la parte central y después del texto, se anotara el
nombre y cargo del servidor publico que lo emite.

B. Documentos motivo de la notificacién electrénica:

Una vez que se redacte la informacion sefialada en el punto A del presente
articulo, se debera insertar el archivo adjunto correspondiente que contenga los
documentos a notificar y el funcionario que la practique tendra que hacer constar
que la version digital de los dcoumentos adjuntos coinciden con la versién
impresa. Enseguida, se procedera al envio del correo electrénico.
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C. Impresion del correo electronico institucional enviado:

Se debera obtener una impresién del correo institucional por medio del cual se
realizé la notificacibn e imprimirse la cedula respectiva para agregarla al
expediente relativo.

D. Impresién de la confirmaciéon de recepcion automatica:

Una vez que se cuente con la confirmacién de recepcion automatica del correo
institucional enviado, misma que fungira como constancia de recibo de la
notificacion, ésta debera ser impresa y resguardada en el expediente respectivo.

De los efectos de las notificaciones

Articulo 9.
Las notificaciones por correo electronico surtiran efectos a partir que se tenga la

confirmacion de recepcion automatica del correo institucional enviado.
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